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AGLI ALUNNI e LORO FAMILIARI

Oggetto: Informativa agli Alunni e loro famiglie — Decreto Leg.vo 196/2003 “Codice in materia dei
dati personali” art. 13

Lo scrivente Istituto informa gli alunni e le loro famiglie riguardo al trattamento dei dati personali
degli alunni e dei genitori ( nonché degli altri familiari se oggetto di trattamento)

Rilevazione Dati

L’Istituto ricava i dati personali da comunicazioni scritte, verbali o telematiche degli alunni e/o dei loro
familiari. dai documenti cartacei o telematici o inviati da altri Istituti di provenienza degli alunni.
Trattamento Dati

Finalita: sono richiesti e trattati soltanto i dati personali necessari nell’ambito delle attivita istituzionali
dell’istituto: finalita didattiche e formative, amministrative e organizzative, connesse agli obblighi
previsti da leggi e regolamenti statali, regionali e comunitari.
Modalita: il trattamento dei dati & svolto manualmente, mediante sistemi informatici e in alcuni casi
anche mezzi audiovisivi; i dati saranno utilizzati, in relazione alle finalita sopra indicate, in operazioni
di raccolta, registrazione, organizzazione, raffronto , conservazione, nonché comunicazione e
diffusione nei soli casi previsti dalla legge.
Nella gestione dei suoi dati possono venire a conoscenza degli stessi in particolare le seguenti categorie
di incaricati e/o responsabili interni ed esterni individuati per iscritto ed ai quali sono state date
specifiche istruzioni scritte:

- dipendenti della segreteria, personale docente, tecnico, ausiliario, membri anche esterni degli

organi collegiali ed elettivi.

Saranno adottate tutte le misure di sicurezza previste dalla legge..
(*) 1l trattamento riguardera anche dati personali “sensibili o giudiziari” :

Il Codice Privacy definisce “sensibili” i dati personali idonei a rivelare lo stato di salute, un handicap,
l'origine razziale ed etnica, le convinzioni religiose, filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche,
I'adesione a partiti, sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o
sindacale, nonché quelli idonei a rivelare la vita sessuale. Sono qualificati come “giudiziari” i dati personali
idonei a rivelare procedimenti o provvedimenti di natura giudiziaria.

Ai sensi art. 22 comma 2 del Codice Privacy si comunica che la normativa che prevede gli obblighi o i
compiti in base alla quale é effettuato il trattamento dei dati sensibili e giudiziari che potrebbero riguardarLa
e illustrata nel “Regolamento recante identificazione dei dati sensibili e giudiziari”, approvato con decreto
del Ministero Istruzione n. 305 del 7.12.2006 (Gazzetta ufficiale n. 11 del 15.01.2007). Tale “Regolamento”
¢ pubblicato permanentemente anche all’Albo di questo istituto. Per ottenere maggiori delucidazioni sulle
norme specifiche che regolano ogni singolo trattamento, e sufficiente chiederlo al personale di sportello. In
particolare La possono riguardare le seguenti schede:

Scheda3  Organismi collegiali e commissioni istituzionali

Scheda4  Attivita propedeutiche all' avvio dell'anno scolastico

Scheda5  Attivita educativa, didatticae formativa, di valutazione

Scheda 6 Rapporti scuola — famiglie : gestione del contenzioso

| tipi di dati indicati nelle schede potranno essere richiesti e trattati solo nei casi ivi previsti e a condizione
che sia indispensabile per il raggiungimento delle finalita istituzionali. 1l predetto “Regolamento” stabilisce
in modo tassativo anche quali operazioni saranno consentite sui dati e, in particolare, a quali destinatari e in
quali casi possano essere comunicati. La diffusione ¢ vietata in modo assoluto.

La conoscenza di questo tipo di dati sara ristretta ai soli incaricati e responsabili aventi specifico
motivo di trattamento. Saranno adottate particolari misure di sicurezza per proteggere questi dati...


mailto:lemm13400g@istruzione.it
http://www.istitutoalighierimatino.it/

Carattere obbligatorio del conferimento di dati personali

L’alunno é obbligato a fornire all’istituto i seguenti dati personali:
- nome e cognome, luogo e data di nascita, indirizzo e numero del telefono, Codice Fiscale

- nome e cognome, data di nascita dei genitori esercenti la patria potesta;

- titolo di studio e/o attestati di promozione e frequenza di classi, rilasciati da scuole di
provenienza.

Per P’ottenimento di determinati benefici oppure di taluni servizi accessori rivolti agli alunni della
scuola o a persone esterne, quali la certificazione di determinate abilita (“patenti” o “skill cards” o
simili, conseguiti mediante tests o corsi, il conferimento dei dati ¢ obbligatorio, e pertanto I'eventuale
rifiuto a fornirli in tutto o in parte puo dar luogo all'impossibilitd di dare esecuzione al servizio
richiesto.

(*) Comunicazione e diffusione dei dati comuni, non sensibili e non giudiziari

Tali dati possono essere diffusi o comunicati ad altri enti pubblici o privati solo nei casi previsti da una
legge o Regolamento.

I soli dati anagrafici possono essere comunicati alle segreterie dei musei, a fiere ed alle agenzie di viaggio
che le richiedono per I’attuazione di visite guidate e viaggi d’istruzione, nonché ad aziende di trasporto
collettivo per I’ottenimento di speciali abbonamenti.

Titolare del trattamento

Titolare del trattamento dei Suoi dati personali & la Scuola Secondaria Statale di Primo Grado “D.
Alighieri” , Via del Mare n. 1 Cap. 73046 Matino (Le), che ha personalita giuridica autonoma ed é
legalmente rappresentato dal Dirigente Scolastico. Responsabile del trattamento amministrativo dei
dati personali relativi ad alunni, dipendenti, fornitori e collaboratori, affari generali e protocollo ¢ il
Direttore dei Servizi Generali Amministrativi. Per ricevere informazioni e possibile rivolgersi alla
segreteria stessa.
Diritti dell’Interessato :
Relativamente ai dati medesimi ’alunno puo esercitare i diritti previsti dall’art. 7 del D.Lgs.vo n.
196/2003 (di seguito riportato) nei limiti ed alle condizioni previste dagli articolo 8, 9 e 10.
Articolo 7- D.Lgs 196/003 - Diritto di accesso ai dati personali ed altri diritti dell’Interessato
1) L’interessato ha diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno di dati personali che
lo riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma
intelligibile.
2) L’interessato ha diritto di ottenere I’indicazione:

a) dell’origine dei dati personali,

b) delle finalita e modalita del trattamento,

c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con I’ausilio di strumenti elettronici,

d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e incaricati al trattamento dei dati,

e)dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati,
3) L’interessato ha diritto di ottenere:

a) ’aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, ’integrazione dei dati,
b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di
legge, compresi quelli di cui non é necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati
sono stati raccolti o successivamente trattati,
¢) ’attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per
guanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi.

4) L’interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte:

a)per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo
scopo di raccolta;
b)al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di
vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale.
Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Giovanna Marchio
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PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA’

Il PATTO EDUCATIVO di CORRESPONSABILITA’ fra Scuola, Famiglia e Studente, introdotto dal DPR 235/°07,
art 3, si ispira ai principi generali dello “Statuto delle studentesse e degli studenti” (DPR 249/°98) su cui si fonda il
Regolamento del nostro Istituto ed ogni altra forma di regolamentazione della vita scolastica. Poiché la condivisione
delle regole del vivere quotidiano puo avvenire solo con una costante ed efficace collaborazione tra scuola e famiglia,
attraverso questo Patto formativo, le parti si impegnano a costruire e sviluppare un’alleanza educativa basata su
relazioni costanti e durature che riconoscano i reciproci ruoli.

Questo Istituto sottoscrive, pertanto, con la famiglia dell’alunno/a il seguente

PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA’
finalizzato a definire in modo trasparente e condiviso diritti e doveri nel rapporto fra istituzione scolastica autonoma,
famiglie e studenti. 1l rispetto del Patto costituisce la condizione indispensabile per costruire un rapporto di fiducia
reciproca, atto a rafforzare le finalita educative del Piano dell’Offerta Formativa e il successo scolastico degli studenti
LA SCUOLA SI IMPEGNA A:

¢ assicurare una formazione umana, etica e culturale di qualita, nella quale il processo di apprendimento,
I’acquisizione delle conoscenze e lo sviluppo della coscienza critica degli studenti vengono favoriti e garantiti
dal «patto formativo»;

¢ offrire un ambiente favorevole alla crescita della persona nella sua integrita, garantendo una didattica
competente che, in un clima educativo sereno e partecipativo, favorisca il processo di formazione nel rispetto
delle modalita, dei tempi e dei ritmi propri di ciascuna persona, intesa nella sua irripetibilita, singolarita e
unicita;

e promuovere iniziative concrete atte al recupero di condizioni di ritardo e di svantaggio, al fine di favorire il
successo formativo, contrastare la dispersione scolastica nonché promuovere il talento e incentivare i casi di
eccellenza;

e creare un ambiente favorevole all’accoglienza, al confronto, all’integrazione € al rispetto reciproco, favorendo
la conoscenza tra studenti;

e intraprendere relazioni aperte al dialogo e alla collaborazione con le famiglie, con gli alunni e con tutte le
agenzie educative presenti sul territorio;

e comunicare costantemente con le famiglie nella massima trasparenza, informandole sull’andamento didattico -
disciplinare degli studenti, con aggiornamenti sulle valutazioni delle prove scritte, grafiche e orali tramite la
scheda di valutazione e con i colloqui previsti nel rispetto della privacy;

o far rispettare le norme di comportamento e i divieti e prendere gli adeguati provvedimenti disciplinari previsti
nel Regolamento d’Istituto in caso di infrazioni;

e accogliere e ascoltare i bisogni degli alunni e delle loro famiglie promuovendo un sereno clima di fiducia e di
dialogo;

e mantenere ordine e pulizia in tutti gli spazi della scuola per assicurare un ambiente salubre e tranquillo.
TUTTE LE COMPONENTI OPERANTI NELLA SCUOLA, ciascuna nel rispetto del proprio ruolo, si impegnano a
garantire il buon funzionamento dell'Organismo scolastico. In particolare:

Il DIRIGENTE SCOLASTICO si impegna a:

= garantire e promuovere |’attuazione del Piano dell’Offerta Formativa, ponendo ciascuna componente scolastica
nelle condizioni di esprimere al meglio il proprio ruolo;

= garantire ad ogni componente scolastica la possibilita di esprimere e valorizzare, all’interno del proprio ruolo,
competenze, professionalita e potenzialita, in un clima di dialogo, collaborazione e rispetto reciproci;

= cogliere le esigenze formative degli studenti e della comunita entro la quale opera la scuola per cercare risposte
adeguate.

| DOCENT]I si impegnano a :

= informare gli alunni degli obiettivi educativi e didattici, dei tempi e delle modalita di attuazione delle attivita
per renderli responsabilmente partecipi del percorso educativo;

= svolgere le attivita di verifica e valutazione in modo congruo rispetto ai programmi e ai ritmi di
apprendimento, esplicitandone criteri e modalita e motivandone gli esiti;

= comunicare costantemente con le famiglie in merito ai risultati, alle difficolta, ai progressi nelle discipline di
studio, oltre che agli aspetti inerenti il comportamento degli alunni;
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prestare ascolto, attenzione, garantendo riservatezza ai problemi degli studenti, in modo da favorire
I’interazione pedagogica con le famiglie.

Il PERSONALE A.T.A. si impegna a:

conoscere il Piano dell’Offerta Formativa e collaborare alla sua realizzazione, nell’ambito delle competenze di
ciascuno;

segnalare al dirigente scolastico tutte le situazioni di violazione ai regolamenti interni di cui venissero
direttamente a conoscenza durante 1’esercizio della propria funzione;

offrire sempre la propria disponibilita e il proprio supporto per sostenere gli orientamenti educativi posti alla
base del “patto formativo”, favorendo I’instaurarsi di un clima di rispetto e collaborazione fra tutte le
componenti scolastiche.

LA FAMIGLIA SI IMPEGNA A:

condividere il Piano dell’ Offerta formativa della scuola assumendosi la responsabilita di partecipare al dialogo
educativo e collaborare con i docenti;

informare la scuola di eventuali problemi che possano condizionare negativamente 1’andamento scolastico del
proprio figlio;

promuovere nei propri figli, mediante accurato controllo, il senso di responsabilita verso ’adempimento di
doveri e impegni scolastici;

conoscere il Regolamento d'Istituto e adoperarsi affinche i propri figli rispettino tutte le norme di
comportamento in esso contenute;

visionare periodicamente il quaderno delle comunicazioni e valutazioni che deve riportare la firma autenticata
di entrambi i genitori;

adoperarsi affinché i figli rispettino il Regolamento di Istituto, in particolar modo per cio che riguarda il
divieto dell’uso del cellulare o di altri dispositivi elettronici negli ambienti scolastici(Dir 15/03/2010);
prendere parte attiva agli Organismi Collegiali; tenersi aggiornati su impegni, scadenze, iniziative scolastiche,
controllando costantemente il quaderno delle comunicazioni dello studente e partecipando con regolarita alle
riunioni previste;

intervenire responsabilmente rispetto ad eventuali danni provocati dal figlio/a a persone o cose della scuola,
anche attraverso il risarcimento dei danni, nelle forme e nelle modalita previste dal Regolamento di Istituto
instaurare un dialogo costruttivo con il Dirigente Scolastico e con i docenti, rispettando la loro liberta di
insegnamento e la loro competenza valutativa

riconoscere e rispettare il ruolo di guida del Dirigente Scolastico e degli insegnanti anche nella diversita dei
pareri e nel diritto di esprimere critiche civili e costruttive.

LO STUDENTE SI IMPEGNA A:

essere consapevole dei propri diritti-doveri osservando assiduamente un comportamento positivo e rispettoso
dell’ambiente scolastico, considerato come insieme di persone, arredi e situazioni;

frequentare regolarmente e con puntualita le lezioni, assolvere con serieta agli impegni di studio e favorire un
produttivo svolgimento dell’attivita didattica e formativa con la propria attenzione e partecipazione alla vita
della classe;

avere nei confronti del dirigente scolastico, dei docenti, del personale non docente, lo stesso rispetto che questi
ultimi devono loro, riconoscendo ed accettando comunque 1’autorevolezza educativa dell’adulto;

riferire puntualmente alla famiglia e far firmare le comunicazioni provenienti dalla scuola e dai docenti
riportate sull'apposito quaderno e rispettare tutte le decisioni relative alla propria vita scolastica negoziate dai
docenti con la famiglia;

rispettare tutte le norme di comportamento previste nel Regolamento Scolastico;

riferire e far firmare puntualmente alla famiglia le comunicazioni provenienti dalla scuola e dai docenti e
rispettare tutte le decisioni relative alla propria vita scolastica negoziate dai docenti con la famiglia;

usare un linguaggio e curare un abbigliamento consoni al contesto educativo che connota la scuolg;

assumere comportamenti responsabili a tutela della sicurezza di se stessi e degli altri non solo a scuola ma in
qualunque circostanza o esperienza promossa dall’Istituzione scolastica;

accogliere e rispettare le diversita personali e culturali e la sensibilita altrui impegnandosi a realizzare i valori
della tolleranza, della solidarieta, dell’integrazione.

Il genitore e lo studente, presa visione delle regole che la scuola ritiene fondamentali per una corretta convivenza civile,
sottoscrivono con il Dirigente Scolastico il presente Patto Educativo di Corresponsabilita condividendone gli
obiettivi e gli impegni. Copia di tale Patto & inserita, come parte integrante, nel Regolamento d’Istituto.

Il Dirigente scolastico
prof.ssa Giovanna Marchio



